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Atualizagéo do Comunicado ATF/SVMAT/003/2020

De acordo com as instrugdes de procedimento e, em atendimento aos preceitos legais, baseados na Lei 5.666/93 e posteriores
alteragdes, comunicamos aos requisitantes FSP e, aos fornecedores (PESSOA FISICA ou PESSOA JURIDICA), que toda e
qualquer proposta (orcamento) para aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos, deve conter obrigatoriamente os dados, a
saber:

v Para a aquisicdo de material ou para contratagéo de servigos, tanto para Empresas (Pessoa Fisica), quanto para Prestadores de

d)

9)

Servicos (Pessoa Fisica), a proposta (orcamento) devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, com nimero de
CNPJ (para Pessoa Juridica), e nimero do PIS e CPF (para Pessoa Fisica), e em ambos 0s casos, a indicago de enderego;
telefone de contato e e-mail (quando houver); assinatura, e encaminhada ao Setor requisitante da proposta, com a identificagdo
do destinatario da FSP - USP, ou ao SVMat/Compras, indicando:

o valor total da proposta (produto ou servigo a ser adquirido), incluindo taxas, fretes e/ou demais encargos, uma vez que USP
néo realiza pagamentos de qualquer natureza ou valor, ndo previsto no valor total da proposta; logo néo realiza qualquer
pagamento diferente ou em desacordo com o valor da nota de empenho);

data de entrega do material/servigo (deve ser de até 30 dias, pois uma vez ultrapassado esse prazo, e de acordo com a Lei
8.666/93, tem-se um processo de contrato de prestacao de servigos que inclui obrigagao contratual, e, nesse caso, a aquisicao
do bem ou a contratagdo do servigo se dara através de outra modalidade de compra, e 0s processos analisados pela
Procuradoria Geral/USP);

data de validade da proposta (minimo de 30 dias) e data para pagamento para a empresa (minimo 7 dias, prazo do Sistema
Mercurio USP); ressaltando que a USP néo realiza pagamento através de boletos, ou parcelados, ou através de qualquer tipo
de adiantamento/sinal.

O pagamento do material ou da prestagdo de servigos é realizado de forma integral, através de depdsito bancario em
conta corrente, indicada pelo fornecedor, pois ndo séo aceitas pela USP, indicagdes de conta poupanga ou qualquer outro tipo
de conta, para pagamentos em geral) e ainda, caso a conta indicada ndo seja junto ao Banco do Brasil (ideal), devera ser
informado o endereco completo da Agéncia, com o CEP; Ndo podem ser aceitas em nenhuma hipdtese, indicagcdes de
contas digitais para pagamentos de aquisicdo de bens ou contratacées de servicos, cuja verba seja proveniente de
CONVENIO.

devera ser citado na proposta que a empresa ou o fornecedor tem ciéncia do teor da Portarias GR 4710/10 e Resolugdo GR
7601/18 (estes documentos referem-se a aplicagdo de multa para a empresa/fornecedor, em caso de atraso, bem como prazos
de pagamento, respectivamente);

para_contratacdo de Prestacdo de servicos de PESSOA FISICA, é obrigatoria a apresentagdo da copia de documentos
pessoais (RG, CPF, PIS), bem como comprovante de enderego;

o_interessado (pretador do servico Pessoa Fisica) deve observar e considerar que o valor liquido a receber (indicado na
proposta), € o resultado do valor bruto, descontados os encargos/impostos legais com INSS, ISS e IR, quando for o caso;

v’ ressaltamos que as propostas devem estar assinadas, mesmo que encaminhadas por e-mail (logo, ndo serdo aceitas propostas

digitadas no corpo da mensagem de texto, a menos que cotenham assinatiras); e o original da mesma assinada, devera ser
entregue quando da entrega do material e/ou, da conclusdo do servigo, e ressaltamos que as propostas que por ventura ndo
estiverem nesse padréo de adequagéo, ndo poderéo ser juntadas ao processo.
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